
葬儀直前・通夜式のチェックリスト

項⽬

1 葬儀社の⼿配はされましたか？ □
2 ご遺体の移送⼿配（安置場所への）はできましたか？ □
3 安置場所のお迎え準備はできていますか？ □
4 枕飾りのご⽤意はされましたか？ □
5 神棚封じはできましたか？ □
6 寺院到着後、寺院に挨拶されましたか？ □
7 寺院にお葬式⽇程のご都合を確認しましたか？ □
8 ⽕葬場の予約申込はできましたか？ □
9 確認した⽕葬時間を寺院へ報告されましたか？ □
10 ご住職様の精進落しの出席をご確認されましたか？ □
11 当⽇、納⾻をされる時のご住職様への報告はお済ですか？ □
12 通夜・告別式の寺院から式場への送迎⾞は⼿配されましたか？ □
13 遺影のご⽤意はされましたか？ □
14 供物・供花の並べる順をご確認されましたか？ □
15 お⼿伝いして頂く⽅に挨拶は済みましたか？ □
16 祭壇を飾る部屋の額縁や家具類を除かれましたか？ □
17 式場内の座布団のご⽤意はお済になりましたか？ □
18 会葬礼状の⽂⾯と会葬御礼品の数はご確認されましたか？ □
19 引物は届いていますか？ □
20 ⼼付けは各担当者に渡されましたか？ □
21 法要に出席される⽅への伝達は済みましたか？ □
22 初七⽇法要は⽕葬後に⾏われていますか？ □
23 葬儀委員⻑に挨拶をされましか？ □
24 死亡届の記⼊欄を埋めて市区町村の役場(⼾籍課等)に提出されましか？ □
25 死亡届の提出前にコピーをとられましたか？ □
26 電気ブレーカー容量は確認されましたか？ □
27 納棺後、清めの準備はされましたか？ □
28 ⼀般会葬者への通夜振るまいの料理は⼿配されましたか？ □
29 僧侶へのお持ち帰り弁当はご⽤意されましたか？ □
30 返礼品の残数確認されましたか？ □
31 お数珠をお持ちですか？ □



告別式のチェックリスト

項⽬

1 僧侶室のご準備はされましたか？ □
2 焼⾹順位を司会者にお渡しされましたか？ □
3 焼⾹を家族のみで⾏うことをお伝えしましか？ □
4 ⽕葬場への⾞両の⼿配はされましたか？ □
5 ⽕葬場へ同⾏される⽅に乗⾞札を配りましたか？ □
6 ⽕葬許可証はお持ちですか？ □
7 式場内の座布団はご⽤意されましたか？ □
8 弔問奉読の依頼者に挨拶はお済ですか？ □
9 弔辞を読まれる⽅はいらっしゃいますか？ □
10 弔電を司会者の⽅にお渡しされましたか？ □
11 弔電が⾃宅に届いたかどうか、確認されましたか？ □
12 出棺の挨拶⽂をご⽤意されましたか？ □
13 棺の持ち⼿の⽅に伝達は届いていますか？ □
14 棺に⼊れられるものをご⽤意されましたか？ □
15 出棺時の挨拶時、喪主のほかに、誰にご参列してもらいますか？ □
16 お⼿伝いの依頼・関係者への挨拶は済みましたか？ □
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葬儀後のチェックリスト

項⽬ 窓⼝

1 ⽣命保険(死亡保険⾦請求) ⽣命保険会社 □
2 国⺠保険(遺族・基礎・募婦)受取⼿続き 市町村の国⺠年⾦課・社会保険事務局 □
3 遺族補償⾦の受取⼿続き 所轄の労働監視所 □
4 国⺠年⾦死亡⼀時⾦の受取⼿続き 市町村役所の国⺠年⾦課 □
5 埋葬料請求・葬祭費⽀給申請 社会保険事務所・市町村役所の保険年⾦ □
6 医療控除での税⾦還付⼿続き 所轄の税務署 □
7 雇⽤保険の資格喪失届け 会社・職業安定所 □
8 所得税の確定申告・納付 所轄の税務署 □
9 世帯主変更届 市町村の役所 □
10 埋葬許可証(⽕葬許可証) 市町村の役所 □
11 遺産分割協議書の作成 □
12 扶養控除異動申告 会社 □
13 ⾮課税貯蓄の死亡申告 銀⾏・証券会社・郵便局等 □
14 所得移転登録 法務局・陸軍事務所等 □
15 相続税の申告・納付 所轄の税務署 □
16 借地・借家の契約 家主・地主 □
17 株式・社債・国債名義変更 各区証券会社等・株式発⾏会社指定の信託銀 □
18 貸付⾦・借⼊⾦の移動債権継承通知⼿続き 貸付・借⼊先 □
19 銀⾏預⾦・郵便貯⾦の引き出しと⼿続き・名義変 各⾦融機関・郵便局 □
20 パスポートの返却 旅券センター □
21 クレジットカード失効⼿続き クレジット会社 □
22 運転免許証の返却 公安委員会 □
23 NHK･電気･ガス･⽔道銀⾏引き落としの⼝座変更・名義 各銀⾏・所轄の電⼒会社・ガス会社・⽔道局 □
24 ⾃動⾞税の納税義務消滅⼿続き 都・県税務署 □
25 電話加⼊権の継承届 所轄のNTT □
26 ゴルフ会員券の名義変更 所属ゴルフ場 □
27 バッチ・⾝分証明書・無料バス証等の返却 勤務先・学校・市町村福祉事務局 □
28 取締役の変更⼿続き 会社・法務局 □
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